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Allgemeines 
Es muss die Unterstützung für Kurzbelege unter Extras → Optionen aktiviert werden: 

 
Der Kurzbeleg darf nur aus dem Titel bestehen. Er kann pro Titel angepasst werden, indem beim jeweiligen Titel auf “Kurzbeleg” geklickt wird. 
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Für die Übersichtlichkeit ist es empfehlenswert, die Freitextfelder wie folgt zu benennen: 
 

Ursprüngliche 
Bezeichnung 

Empfohlene Bezeichnung 

Freitextfeld 1 Abkürzung Autorenname 

Freitextfeld 2 Reihentitel, Nr. der Reihe 

Freitextfeld 3 Sigle 

 
Zur Umbenennung in einem Titel auf “Weitere Felder” klicken: 

 
Dann können die Freitextfelder umbenannt werden: 
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Die Freitextfelder müssen bei jedem Projekt erneut umbenannt werden. 
 
Ein Sigle wird über das Feld “Sigle” (Freitext 3) bei jedem Titel vergeben. Es kann im Fließtext wie folgt eingefügt werden: 

 
Diese Variante kann auch für mediävistische Werke genutzt werden. Als Seitenzahl ist dann “VERS, VERSZEILE” einzutragen. 
 
Das Feld Auflage ist mit “XX. Aufl.” zu befüllen.  
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Umsetzung der Dokumententypen 
 

Bezeichnung in Zitieranleitung Dokumententyp in Citavi Zu beachten bei Erfassung des Titels 

Einzelwerk Buch (Monographie)  

Einzelwerk in einer Reihe Buch (Monographie) Feld “Reihentitel” und evtl. Bandnummer befüllen 

Einzelwerke + Herausgeber/innen 
(Werkausgaben) 

Schriften eines Autors + Beitrag in … Nachname muss im Feld “Freitext 1” bzw. 
“Abkürzung Autorenname” des übergeordneten 
Titels abgekürzt werden (Format: “V. N.”) 

Einzelwerke + Übersetzung Buch (Monographie) Hinweis zur Übersetzung in “Titelzusätze” 

Ungedruckte Hochschulschriften Hochschulschrift  

Beitrage aus Gesammelten Abhandlungen 
eines/einer Einzelnen 

Schriften eines Autors + Beitrag in … Nachname muss im Feld “Freitext 1” bzw. 
“Abkürzung Autorenname” des übergeordneten 
Titels abgekürzt werden (Format: “V. N.”). 
 
Reihentitel muss im Feld “Freitext 2” bzw. 
“Reihentitel, Nr. der Reihe” des Beitrags 
angegeben werden. 

Gesammelte Abhandlungen mehrerer 
(Sammelbände) 

Buch (Sammelwerk)  

Beiträge aus Gesammelten Abhandlungen 
mehrerer 

Buch (Sammelwerk) + Beitrag in… Reihentitel muss im Feld “Freitext 2” bzw. 
“Reihentitel, Nr. der Reihe” des Beitrags 
angegeben werden. 

Namentlich gekennzeichnete längere Beiträge 
aus Lexika und Nachschlagewerken 

Buch (Sammelwerk) + Beitrag in…  

4 



Bezeichnung in Zitieranleitung Dokumententyp in Citavi Zu beachten bei Erfassung des Titels 

Beiträge aus Zeitschriften und Jahrbüchern 
(Periodika) 

Zeitschriftenaufsatz  

Rezensionen Zeitschriftenaufsatz Hinter Nachnamen “[Rez.]” schreiben 
 
Jahrgang muss im Feld “Freitext 2” bzw. 
“Reihentitel, Nr. der Reihe” des Beitrags 
angegeben werden. 

Zeitungsartikel Zeitungsartikel  

Online-Texte Internetdokument  

Online-Zeitschriften Zeitschriftenaufsatz  
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